FELAHIYE BELEDIYESI

DESTEK HIiZMETLERI MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMASI SURESI
(EN GECQ)
Demirbas,sarf
1 malzemesi Fiyat teklif mektubu (dogrudan temin) 15 giin
ve hizmet alimlari
2 Tasmir Islem Fisi Birimlerde satinalma evraklari 3 giin
3 Demirbag zimmet fisi Birimlerde satinalma evraklari 3 giin
4 Ihale is ve islemler Onay belge,teknik sartname,yaklagik maliyet cetveli Ihale mevzuatindaki yasal siireler
5 Bilgi edinme Dilekge ( Vatandas Talepleri ) ve Cimer 15 giin
Cenaze tasima
6 hizmetleri Telefonla bagvuru( Cenaze yikama,Cenazenin oldugu ayni glin
yerden defin yerine nakil)
7 Taziye ¢adir Telefonla Midiirligiimiize basvuru yapilarak
(Cadir,masa ve sandalye taziye yerinde taziye ayni glin
sahibine tutanakla teslim edilir)
8 Arag (otobiis) tahsisi Dilekge ile (Okullar,kurumlar ve vatandas talepleri) 2 ig giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Destek Hizmetleri Miidiirliigii IkinciMiiracaat Yeri : Felahiye Belediye Bagkanhgi
Isim : Isim : Seref GULESER

Unvan : Unvan : Belediye Baskani

Adres : Felahiye Belediye Baskanligi Adres : Felahiye Belediye Baskanligi

Tel 20352 791 2068 Tel
E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr E-Posta

20352 791 2068
: beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYESI

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA

SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI
(EN GEC SURE)

Emlakve Kamulastirma islemleri

1- Dilekge
2- T.C. kimlik belgesi fotokopisi
3- Tapu fotokopisi

4- Bagli bulunulan vergi dairesi ve vergi numarasi
5- Banka hesap bilgileri Vekaletname (vekilse)

2AY

Hisseli Suyulu Arsa Satig islemleri

1- Dilekge
2-  Tapu fotokopisi
3- Vekaletname (vekilse)

1AY

Bagis Islemleri

1- Dilekce
2- Tapu fotokopisi
3- T.C. kimlik belgesi fotokopisi

1AY

Tasinmaz Satis Thalelerinin Yapilmasi

Ikametgah

Niifus Ciizdan Sureti

Gegici Teminat Bedeli

Borcu Yoktur Belgesi (Belediye)
fletisim Bilgileri

Varsa Vekaletname

- Tiizel Kisiler I¢in Oda Sicil Belgesi, Imza
Sirkiileri, Yonetim Kurulu Karari

PO wRb=

1AY




Tasinmazlarin Kiraya Verilme ihalesi

. Ikametgah

. Niifus Ciizdan Sureti

. Gegici Teminat Bedeli

. Sartname Bedeli

. Borcu Yoktur Belgesi

. 1letisim Bilgileri

. Varsa Vekaletname

8. Tiizel Kisiler Igin Oda Sicil
Belgesi, Imza Sirkiileri,

NN bk W~

Yonetim Kurulu Kararn

1AY

6 |Tasinmazlarm Tahsis, Devir,
Trampa/Takas Islemleri

1. Dilekge veya Talep Ust Yazist

45 GUN

7 Yapi Aplikasyon Proje Islemleri

1. Dilekge

2. Yap1 Aplikasyon Projesi Evraki (3 Adet)

3. Yapi1 Aplikasyon Projesi Dijitali (ncz formatinda
belediye@felahiye.bel.tr adresine mail atilacak)

4. Harcm yatirildigina dair makbuz

1AY

8 | BilgiEdinme Hakki

1. Bagvuru sahibinin ad1 ve soyadi, imzasi, oturma yeri vey¢
is adresini, bagvuru sahibi tiizel kisi ise tiizel kisinin unvani vq
adresi ile yetkili kisinin imzasimni1 ve yetki belgesini igerer
dilekce. (4982 sayili kanuna istinaden)

15 GUN

9 Talep ve SikayetDilekcelerini
Degerlendirmek

1. Dilekg¢e sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgah adresi bulunandilekge. (3071 sayilikanuna

istinaden)

30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasmaragmen hizme tin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmm tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
IIk Miiracaat Yeri : Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
Isim : Mehmet CAGIRAN
Unvan : Tekniker
Adres : Felahiye Belediye Baskanligi
Tel 20352 791 2068
Faks 20352 791 2160
E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Baskanlig

Isim : Seref GULESER

Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Felahiye Belediye Baskanlig
Tel :0352 791 2068

Faks :0352 791 2160

E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIiYESI

EVLENDIiRME MEMURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HiZMETIN
S;R(‘)‘ 18;1?1\[4%11?11; BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMS%I\I?IEI;?"W
ADI (EN GEC SURE)
1 Dilekce 1- Adisoyadi ve imzasi 15 giin
2- Ikamet adresi
3- Telefon numarasi
5 1‘/1;1;1}:12 s(]j;?l?clil:yeti 1- T.C. Kimlik Karti Asli ve Fotokopisi (Cifilerin basvuruya birlikte gelmesi zorunludur).
Nikah Islemleri 2- 4 Adet Vesikalik Fotograf (Biyometrik fotograflar kabul edilmemektedir).
3- Aile Hekimliginden Alinacak Fotografli Evlenme Saglik Raporu (Erkek igin akdeni 10 giin
anemi testi yapumasi zorunludur).
4- Aile Ciizdan1 Bedeli Makbuzu (Basvuru sirasinda Nikah Memurlugundan alinacak
tahakkuk ile belediyeye Odenecektir).
5- Evlenme Ehliyet Belgesi (Basvuru swasmda Nikah Memurlugunca hazirlanacaknr).
* Tiim evraklarin gegerliligi 6 (alt) aydur.
3 Yabanci Uyruklularin 1- Lahey Sézlesmesine tarafiilke vatandaslarnin iilkesinden Apostille yapilarak getirecekleri
Nikah Islemleri Dogum ve Bekarlik Belgesi.
2- Apostille olmayan evraklarda; iilkelerinden getirecekleri Dogum ve Bekarlik Belgesinin 10 giin
Tiirkiye’de Baskonsolosluk/Biiyiikelgilik onaymin ardindan o ilin valiligine/Dis Isleri
Bakanligma  onaylatilmasi  gerekmektedir.  (Kendi  iilkelerinde  bulunan  Tiirk
Konsolosluklarma onaylatilan belgeler dogrudan kabul edilir).
3- Apostilli ve/veya onaylanmis Dogum ve Bekarlik Belgelerinin Tiirkiye’deki noterlikler
tarafindan onayl terciimesi.
4- Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonuna iiye devletlerin vatandaslarinin evlilik

islemlerinde Cok Dilli Evlenme Ehliyet Belgesi ile Formiil A Belgesi getirmesi




gerekmektedir.

5- Pasaport/Kimlik Belgesinin ash ve Tiirkiye’deki noterlikler tarafindan onayh terclimesi.

6- Emniyet Miidiirliigii Gogmen Kacakeiligiyla Miicadele ve Hudut Kapilari Sube
Miidiirliigiinden bagvuru giiniinden geriye dogru alinacak bir yillik giris ¢ikis belgesi.

7- 4 Adet Vesikalik Fotograf (Bivometrik fotograflar kabul edilmemektedir).

8- Aile Hekimliginden Alinacak Fotografli Evlenme Saglk Raporu (Erkek igin akdeniz
anemi testi yapumasi zorunludur).

9- Aile Ciizdan1 Bedeli Makbuzu (Basvuru sirasinda Nikah Memurlugundan alinacak
tahakkuk ile belediyeye ddenecektir).

10- Evlenme Ehliyet Belgesi (Basvuru swasinda Nikah Memurlugunca hazirlanacaktir).

*[sim degigikligive/veya bosanma durumu var ise bu durumlar gisterir belgelerin de onayl
sunulmasi gerekmektedir.

**Belge ve cevirilerde yer alan tiim bilgilerin birbiriyle eslesmesi gerekmektedir.

***Tiim evraklanin gegerliligi 6 (alty) aydir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasia ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri : Evlendirme Memurlugu Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Baskanhig
Isim : Mehmet CAGIRAN Isim : Seref GULESER

Unvan : Evlendirme Memuru Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Kale Mah. Cumhuriyet Meydan1 No:1 Felahiye Adres : Felahiye Belediye Baskanlig
Tel :0352 791 2068 Tel : 0352 791 2068

Faks :0352 791 2160 Faks :0352 791 2160

E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYESI

FEN iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN

SIRA VATANDASA SUNULAN i GEG SURE)
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1 Yol A¢gma Calismasi Dilekge (Yeni yol agilmasinda ruhsat fotokopisi) Herhangi bir engel ypk ise (Imar Uygu 1ama.'31, Ortil,
Tasinmaz vb.) Mevsim ve hava sartlarma gore 1-2 ay
icerisinde ¢alismalar tamamlanmaktadir.
Yol Kazi Tahrip Bedeli Hesaplama ve Takip| Dilekge, Insaat ruhsati, Programa alinmasindan itibaren 15 (Onbes) giin
2 Islemleri Sahis Bagvurusu; Kimlik Fotokopisi
Tiizel Kisi; Vergi Levhasi, Imza Sirkiist,
3 Yol Bakim ve Onarim Calismasi Dilekge Ca1.1§ma Programimizda olanlar 1“-3(? gun .IQCI‘ISII’Ide
Aciliyet arz eden durumlar 1-3 giin icerisinde
. Yeniacilan yollardaaltyap1 kurum ve kuruluslariin hatlari
4 Asfalt Yapimi Dilekge tamamlanmasina miiteakip asfalt caligmas1 yapilmaktadir.
5 Asfalt Bakim ve Onarimi Dilekce Programa alinmasindan itibaren 20 (Yirmi) giin
Yeniacilan yollardaaltyap1 kurum ve kuruluslariin hatlari
6 Kaldirim Yapimmi Dilekce tamamlanmasina miiteakip kaldirim ¢aligmasi
yapilmaktadir.
‘ Programa alinmasindan itibaren 15 (Onbes) giin
7 Kirmizi1 Kot Islemleri Dilekge, Plankote

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasma ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri : Fen Isleri Midiirliigii

IkinciMiiracaat Yeri : Felahiye Belediye Bagkanlhgi

Isim I[sim
Unvan : Unvan
Adres : Felahiye Belediye Baskanlig Adres
Tel 20352 791 206872100 Tel
Faks 10352 791 2160 Faks
E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr E-Posta

: Seref GULESER

: Belediye Bagkani

: Felahiye Belediye Baskanlig
:0352 791 2068

:0352 791 2160

: belediye@felahiye.bel.tr
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

15- Meski yazisi (Belediye tarafindan yazilir.)
16- Kirmiz1 Kot Fotokopisi-Yap1 Denetimli
17- Harita Tus Dosyasi1 fotokopisi-Yap1 Denetimli
NOT:200 m2 altindaki projelericin de santiye sefi zorunludur. Proje
Miielliflerinin Biiro Tescil Belgeleri giincel yilina gore verilecektir.
YAPI SAHIBI VE YAPI MUTEAHHITI AYNI KiSI ISE:
1- Ikametgah
2- Yetki Belge Numarasi-Yapt Denetimli-Arsasahibi ile miiteahhit firma aym
ise 200 m2 ile 500 m2 arasi1 gegici miiteahhit belgesi varsa, yetki belge
numarast olmalidir.
YAPI MUTEAHHITINE AiT BELGELER:
1- Mal sahibiile Miiteahhit S6zlesmesi (Katkarsiligi noter onayli sézlesme) —
Yap1 Denetimli- ingaat yapim sézlesmesi ya da varsa vekalet (noter onaylr)
2- Miiteahhidin Tic. Ve San. Odasindan Kayit Sureti
3- Miiteahhide ait vergi levhasi
4- Miiteahhit Resmi Sicil Gazetesi-Yap1 Denetimsiz
5- Miiteahhit Resmi Sicil Gazetesi-Yap1 Denetimli

HIZMETIN
SIRA VATANDASA BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SUNULAN SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI SURE)
1- Ruhsat Dilekgesi
2- Gerekli durumlarda Yikimizni Formu (Yap1 Sahibinin dilek¢eli bagvurusuna
istinaden diizenlenir.)
3- Tapu ve giincel web tapu giincel tarihli olacak.
4- Imar Durumu (Son 1 Yila ait, asl) Verilis Amaci PROJE olmalidir.
5- Cap (Son 1 Yila ait Kadastro veya Lisansli Biiro Onayli)
6- Roperli Kroki ( Son 1 Yila ait Kadastro veya Lisansh Biiro Onayli)
7- Numarataj Belgesi (Mimari proje incelendikten sonra alinir.)
8- Jeolojik Etiit Raporu (1 takim) (statik asamasinda gelir)
9- Jeofizik Raporu (1 takim) (statik asamasinda gelir)
10- Harita Dosyas1 (1 Takim)
11- Onayli Proje Oncesi Vaziyet Plan1 Dosyasi
12- Peyzaj Projesi (2 adet) (vaziyet planina da islenmelidir.)
1 YENi YAPI RUHSAT 13- Akustik proje ya da akustik rapor (static asamasinda gelir) 30 GUN
ISLEMLERI 14- Geoteknik proje ya da Geoteknik rapor (kaseli) (statik asamasinda gelir)




6-Miiteahhit Imza Sirkiisii
7-500 m2’ninalt1 gecici miiteahhitlik (Cevreve Sehircilik Bakanligi’nakayit
yapilmalidir.) ' o
PROJEMUELLIFLERINE AIT BILGILER-2021 Biiro Tescil Belgeleri
1-Tahahhiitname- Y ap1 Denetimsiz-Proje ve Fenni Mesul Taahhiithamesi
2-Imza Sirkiisii
3-Biiro Tescil Belgesi
4-lkematgah
5-Santiye sefii¢inyukandakilere ek olarak Santiye Sefligi Hizmet S6zlesmesi
gerekmektedir.
NOT: Mimari ve Statik Proje bittikten sonra Biiyiiksehir Belediyesi ve Imar A.s’y¢
Toprak Hafriyat Girisi yapilmahdir. (Vatandas tarafindan)
Yap1 Denetimli-
1- Hafriyat Atik Belgesi, ada/parsel bilgileri ve plaka bilgileri kase-imzalt olmalidir,
2-Mersin Biiyliksehir Hafriyat Evraki imzali olmalidir.
Yap1 Denetimli-Mimari projeyi inceleyen kisi tarafindan yapilmasi gerekenler:
I- Metrekare Hesab1
2- Har¢ Hesab1
3- Tahakkuk Bilgisi

4- Har¢ Dekontu

TADILAT YAPI RUHSATI
ISLEMLERI

Yap1 Denetimli

1-Dilekce

2-Yapi Denetim Seviye Tespit Tutanagi

3- Yap1 Denetim Hizmet Sozlsemesi-Giincel YIBF-Yap1 Denetim evraklari
4-Ruhsat Fotokopisi

5-Proje Miiellifleri evraklari-taahhiitname, imza sirkiileri, biiro tescil, ikametgah
6- Kat Irtifaki kurulup kurulmadigina dair yazi- Giincel tapukaydi- Kat Irtifaki
kurulmus ise Muvafakat

7-Har¢ Makbuzu

30 is GUNU

VAZIYET PLANI ONAY

1- Vaziyet Plan1 Onay Dilekce

2- Vaziyet Plan1 (2 Takim) (Agac hesabi ve peyzaj projesi ekli olmalidir.)
3- Imar Durumu (Son 1 Yila ait, asli) Verilis Amacit PROJE olmaldir.

4- Cap (Son 1 Yila ait Kadastro veya Lisansl Biiro Onayl)




ISLEMI 5- Roperli( Son 1 Yila ait Kadastro veya Lisansli Biiro Onaylr) 30 iS GUONU
6- Plankote (Giincel)
7 -Kirmiz1 Kot (15m ve iizeri yollarda Biiyliksehir Belediyesi’nden iist yazi ile

alinmalidir. 15 m ve alt1 yollarda Felahiye Belediyesi’'nden alinmalidir.)
7- Harita Tus Dosyas1
8- Peyzaj Projesi

1- Dilekge

2- Isyeri Teslim Tutanag: (3 Adet)

3- Ruhsat Fotokopisi

4- Hizmet Alim S6zlesmesine Yap1 Denetim firmasimin harita mithendisi imza
atmalidir. Ruhsattaki harita miihendisi ile ayn1 olmamalidir.

5- Arazinin resmi olmalidir. (Yap1 Denetimin kase-imzasi olmalidir.)

6- Tapu

7- Imar Durumu

8- Aplikasyon Krokisi

YAPIDENETIM ISYERI 9- Harita (Plan) Ornegi
TESLIM ISLEMI 10- Cap C
11- Harita Tus Dosyas1 15 IS GUNU

12- Aplikasyon Tus Belgesi

13- Plankote

14- Aksagaz yazisi

15- Yap1 Denetim Sozlesmesi

16- YIBF

17- Yapi Denetim Evraklar

18- Hafriyat Evragi

19- Miiteahhit Evraklari (s6zlesme, vergi levhasi, imza sirkiisii, oda sicil kaydi)




%10LUKYAPI DENETiM
HAKEDIS iSLEMI

1- Dilekge

2- Hakedis Raporu

3- Personel Bildirgesi

4- Ruhsat Fotokopisi

5- Seviye Tespit Tutanag

6- Giicnel YIBF

7- Yapi Denetim S6zlesmesi

8- Taahhiitname

9- Yap1 Denetim Hizmet Bedeli dekontu

10- Arazinin resmi

15 iS GUNU

11-Igyeri Teslim Tutanag
12- Fatura

KAT IRTIFAKIKURULUM
ISLEMI

1- Dilekge

2- Giincel Tapu Kaydi

3- Su Basman Onayli Yap1 Ruhsati
4- Bagimsiz Boliim listesi

5- Kat Irtifaki proje onay harc1

15 IS GONU

YAPIDENETIM YDS(YENI
YAPI) GIRIiS VE ONAY
ISLEMLERI

GIRIS:

1- Dilekce
ONAY:
1-Dilekce

2- Giincel Ruhsat

15 iS GUNU




YANAN YIKILANRUHSATI
DUZENLEME ISLEMLERI

1- Giincel Tapu Kaydi

2- Imar Durumu

3- Aplikasyon Krokisi

4- Harita (Plan) Ornegi

5- Yikilacak binanin numaratj belgesi

6- Yikilacak binanin elektrik abonelik terk yazisi

7- Yikilacak binanin su abonelik terk yazisi

8- Yikilacak binanin dort cephe renkli fotograf (ada/parsel bilgileri
yazilmalidir, yikim sorumlusuinsaat miithendisi kase-imza yapilmalidir.)

9- Yikim yapildiktansonrayikimyerininrenkli fotografi (ada/parsel bilgileri
yazilmalidir, yikim sorumlusu insaat miithendisi kase-imza yapmalidir.)

10- Miiteahhit Evraklar1 (vergi levhasi, imza sirkiisii, oda sicil kaydi)

11- Yikim sorumlusu Insaat Miihendisi Taahhiitnamesi (ikametgah, imza
sirkiisii, glincel biiro tescil)

12- Riskli yapiise Cevre ve Sehircilik Bakanligi’ndan Riskli Bina Tespit
Raporu alinmalidir.

13- Yerinde réleve sonucu hazirlanan proje (ada/parsel bilgileri yazilmalidur.
Hazirlayan ve yikim sorumlusu insaat miithendisi tarafindan kage-imza
yapimalidir.)

14- Yapisahibi, miiteahhit ve yikim sorumlusu insaat miithendisi tarafindan
diizenlenen taahhiitname

15-Imar AS.” den yikilacak bina i¢in diizenlenen Toprak Hafriyat Belgesi

30 is GUNU

SILAH RUHSATI ICIN
DUZENLENENi$ DENEYIM
BELGESI ISLEMI

1-Dilekce

2-Giincel Ruhsat (veya Yapi Kullanma Izin Belgesi)

3-Silah ruhsat1 i¢in diizenlenen Seviye Tespit Tutanag

4-Miiteahhit Sirket Evraklari (vergi levhasi, imzasirkiisii, oda sicil kaydi, giincel
ticari sicil gazetesi)

5-Is Deneyim Belgesi harci

15 iS GUNU




1-Dilek¢e

2-Ruhsat fotokopisi
3-Seviye Tespit Tutanagi
4-Giincel YIBF

15 iS GUNU

10 ISIMDEGISIKLIGIRUHSATI
DUZENLEME iSLEMLERi  |3-Harg makbuzu =
6-Degisiklik olacak kisinin evraklar
|- Dilekge
2- Aplikasyon Krokisi
11 iMAR DURUM BELGESI 3- Kadastro Capi
4- Hisseli ise vekaletname . R
5- Sirket ise imza sirkiisii 15 (I$) GUNU
12 3194/18. MADDE IMAR

UYGULAMALARI

1- Dilekge
2- Lisansh Harita Biirosu tarafindan hazirlanan uygulama dosyasi

15 (iS) GUNU




13

TEVHID-YOLA TERK-IFRAZ

1- Dilekge
2- Lisansli Harita Biirosu tarafindan hazirlanan islem dosyasi 15 IS GUNU

14

MESAFE KROKISi

1- Dilekge
2- Mesafe krokisi diizenlenecek olan isletmeye ait numarataj belgesi 15 IS GUNU

15

YAPI KULLANMA iZiN
BELGESI

I- Dilekge

2- Giincel tapu fotokopisi veya giincel kat irtifaki listesi
3- Belediye Harci

4- Toros Vergi Dairesi Harc1

5. Ingaat Ruhsat Ornegi (Son Ruhsat)

6- Hakedis Raporu (%100 Son Rapor)

7- Teknik Rapor (Tuslu binalarda fenni mesul raporu i TN
8- SGK Hiﬁks?izlilg Belgesl port) 15 15 GUNU
9- Asansor Tescil Belgesi (Binanin asansorii var ise)
10- Enerji Kimlik Belgesi

11- Binaya ait dort cepheyi gosteren fotograf

12- Tamamlanmis binaya ait aplikasyon krokisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Baskanlig
Isim : Ferhat KARADURMUS Isim : Seref GULESER

Unvan : Tekniker Unvan : Belediye Baskani

Adres : Felahiye Belediye Baskanligt Adres : Felahiye Belediye Baskanligi
Tel 10352 791 2068/ Tel : 0352 791 2068

Faks 20352 791 2160 Faks : 0352791 2160

E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYESI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

TABLOSU
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN . SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN ELGELER (EN GEC SURE)
. al . 1- Ogrenim yapmis oldugu okuldan resmi yazi .
Yiksek taj B "
1 ksek Ogrenim Staj Basvurusu 2- Ogrencinin kendi adina yazdig dilekc¢e 15 giin
. . 1- Dilekge
Is Talepl i
2 | IsTaleplen 2- CV. (fotografly) 15 giin
1- Dilekge
3 | Aciktan Atamalar 2- Gorev yaparken ayrildigi kurumdan aldigi hizmet 30 giin
belgesi
1- Dilekge
4 Naklen Atamalar 2- Gorev yaparken ayrildigi kurumdan aldig1 hizmet 30 giin
belgesi
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
[lk Miiracaat Yeri : Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii IkinciMiiracaat Yeri : Felahiye Belediye Bagkanlig
Isim : Ibrahim CAN Isim : Seref GULESER
Unvan : Yazi Isleri Miidiirv. Unvan : Belediye Baskani
Adres : Felahiye Belediye Baskanlig1 Adres : Felahiye Belediye Baskanlig
Tel 10352 791 2160 Tel :0352 791 2160
Faks 10352 791 2160 Faks :0352 791 2160

E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN
SIRA  SUNULAN BELGELER TAMAMLAN
NO HIZMETIN ADI MA SURESI
(EN GEC SURE)
|- Tapu Fotokopisi
2- Miikellefin Kimlik Belgesi
1 |Emlak Vergisi Bildirimlerinin Verilmesi 3- Vekil ise Vekaletname 10 dakika
4- Emlak Vergisi Bildirimi (Idare Tarafindan Doldurulur)
1- Miikellefin Kimlik Belgesi
2- Kiraci ise Kira Kontrati
Cevre Temizlik Vergisi Bildiriminin Verilmesi |3- Vergi Levhasi 10 dakika
2 4- CTV Bildirimi (Idare Tarafindan Doldurulur)
3 [llanve Reklam Vergisi veya 1- Miikellefin Kimlik Belgesi
Diger Beyannamelerin Verilmesi 2-1lan ve Reklam Beyannamesi veya Beyannameler
10 dakika
Tahsilat Islemleri 1-Miikellef Sicil Kaydi
4 5 dakika
Miikellef Tahakkuk Islemleri 1-Ilgili Tahakkuka Ait Belge
5 10 dakika
1- Gergek Kisi ise Kimlik Belgesi
6 Odeme Islemleri 2- Tiizel Kisilik ise Yetki Belgesi ile Iimza Sirkiisii 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizme tin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigiin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigii

Isim : Murat KURTOGLU Isim
Unvan : Mali Hizmetler Miidiirii Unvan
Adres : Felahiye Belediye Baskanligi Adres
Tel 10352 791 2068 Tel
E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediyesi

: Seref GULESER

: Belediye Bagkan1

: Felahiye Belediye Baskanlig
10352 791 2068

: beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYESI

PLAN VE PROJE HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Uygulama imar Plani Plan Tadilaty
Islemleri

XN NR WD =

—_——
N = O

Dilek¢e

T.C. kimlik belgesi fotokopisi

Tapu ve cap

6 takim (2 takim renkli, 4 adet siyah beyaz) ana plan paftasi

6 takim (2 takim renkli, 4 adet siyah beyaz) bilgi paftasi

6 takim plan ac¢iklama raporu

Tum dosya eklerini i¢eren sayisal veriler (.ncz - .pdf - .gml formatlarinda)
[lgili kurum ve kuruluslardan goriisler

Biiro tescil belgesi ve miiellif yeterlilik belgesi

. Bagvuru sahibi parsel maliki degil ise vekaletname
. Har¢ bedeli 6dendi makbuzu
. E-plan otomasyonsistemi iizerinden plandegisikligine iliskin alinmms olan

islem numaras1 (PIN)

30 GUN
(Sadece Meclise Havale

Imar Folyesi Talebi

p—

W N

Dilekge
Harg bedeli 6dendi makbuzu
Tapu kayit 6rnegi

15 GUN




3 1. Dilekce
2. T.C. kimlik belgesi fotokopisi
3. Harg bedeli 6dendi makbuzu
4. Tapukayit 6rnegi

. . . 5. Kiraciise kira s6zlesmesi 3 GUN
Numarataj Belgesi Talebi 6. Basvuru sahibi yabanci uyruklu ise Go¢ Idaresinden ikamet izin belgesi
7. Basvuru sahibininikamet izin belgesi olmamas1 durumunda Go¢ idaresinden
olusturulan kisa donem kayit formu

8. Basvuru sahibi yabanci uyruklu ise pasaport fotokopisi
1. Bagvuru sahibinin ad1 ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is adresini, bagvun .

4 Bilgi Edinme Hakki sahibi tuzel kisi isc? tiizel kiginin unvani ve adregi i!e yetkili kiginin imzasini ve yetk] 15 GUN
belgesini iceren dilekge. (4982 sayili kanuna istinaden)

5 Talep ve SikayetDilekgelerini | 1. Dilek¢e sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresi bulunan 30 GUN

Degerlendirmek dilekge. (3071 sayili kanuna istinaden)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediyesi

Isim : Miirsel KUZUGUDEN Isim : Seref GULESER

Unvan : Tekniker Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Felahiye Belediye Baskanligi Adres : Felahiye Belediye Bagkanligt
Tel 10352 791 2068 Tel 20352 791 2068

E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYE BASKANLIGI
ISYERI RUHSAT VE DENETIMI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TESPIT TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(RUHSATIN
KESINLESMESI)

Isyeri Acma ve
Calisma Ruhsati
Gayrisihhi
Miiesseseler

1- ISYERINE AIT TAPU (FOTOKOPI)

2- YAPIKULLANMA iZIN BELGESI (FELAHIYE BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)
3- NUMARATAIJ KESIN ADRES BILGISI (FELAHIYE BELEDIYESI NUMARATAJ AMIRLIGINDEN ALINACAK.)

4- GECIS YOLU BELGESI (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ULASIM KOORDINASYON MERKEZINDEN ALINACAK.)
(CADDE VEBULVAR UZERINDE ACILACAK ISYERLERI ICIN GECERLIDIR.)

5- ITFAIYERAPORU (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ITFAIYEDAIRE BSK.LIGINDAN ALINACAK.)

6- MESLEK DALINA GORE USTALIK BELGESI (YETKILI KURUM TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR.)

7- BAGKURLU, SIGORTALI VEY A EMEKLI OLDUGUNA DAIR BELGE (MERSIN SGK'DAN TEMIN EDILECEKTIR.)

8- ESNAF SICIL BELGESI (ILGILI ESNAF ODASINDAN ALINACAK.) (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

9- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

10- KiRA SOZLESMESI ASLI VEYA FOTOKOPISI (ISYERINI TAPU SAHIBI ACACAKSA GEREKLI DEGILDIR.)

11- BAGLANTIKALITE KONTROL RUHSATI (iSYERININ NITELIGINE GORE ISTENECEKTIR.) (MESKI
MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

12- VERGI LEVHASI FOTOKOPISI (VERGI DAIRESINDEN ALINACAK, iSYERI ADRESI ILE UYUMLU OLACAK. SUBE
ACILACAKSA ISYERININ YENI ADRESI ICIN YOKLAMA YAPTIRILACAK. ISLENEN KODUN A YRINTISI Y AZILACAKTIR.)
13- MOTOR VE TECHIZAT BEYANNAMESI (YETKILI KiSI TARAFINDAN ONAYLANACAK, KASE VE IMZALI
OLACAKTIR.)

14- KAPASITERAPORU (TICARET ODASINDAN VEYA IL-ILCE TARIM MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

15- iS GUVENLIGI RISK RAPORU

16- TUM ISYERLERINDE ENGELLI RAMPASI OLACAKTIR. (ISYERI ONUNE VE ISYERINE GIRIS KISMINA)

17- TUM iISYERLERINDE ILKY ARDIM DOLABI (ECZA DOLABI) BULUNDURULACAKTIR.

(FATURASI MUDURLUGUMUZE iBRAZ EDILECEKTIR.)

ISYERININ SIRKET OLARAK ACILMASI DURUMUNDA ASAGIDA BELIRTILEN EVRAKLAR MUDURLUGUMUZE IBRAZ
EDILECEKTIR.

1- TICARET SICIL GAZETESI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)
2- SIRKET IMZA SIRKULERI (FOTOKOPI) ( SIRKETLER iCIN GECERLIDIR.)
3- TICARET ODA KAYDI FOTOKOPISI (FOTOKOPI) (SIRKETLER iCiIN GECERLIDIR.)

1 (Bir) Ay




SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(RUHSATIN
KESINLESMESI)

Isyeri Acma ve
Calisma  Ruhsati
Sihhi Miiesseseler

1- ISYERINE AIT TAPU FOTOKOPI)

2- YAPIKULLANMA iZIN BELGESI (FELAHIYE BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)
3- NUMARATAJ KESIN ADRES BiLGiSI (FELAHIYE BELEDIYESINUMARATAJ AMIRLIGINDEN ALINACAK. )

4- GECIS YOLU BELGESI (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ULASIM KOORDINASYON MERKEZINDEN ALINACAK.)
(CADDE VEBULVAR UZERINDE ACILACAK ISYERLERI ICIN GECERLIDIR.) 3

5- ITFAIYERAPORU (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ITFAIYE DAIRE BSK.LIGINDAN ALINACAK.)

6- MESLEK DALINA GORE USTALIK BELGESI (YETKILI KURUM TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR )

7- BAGKURLU, SIGORTALI VEY A EMEKLI OLDUGUNA DAIR BELGE (MERSIN SGK' DAN TEMIN EDILECEKTIR.)

8- ESNAF SICIL BELGESI ILGILI ESNAF ODASINDAN ALINACAK.) (SAHISLAR iCiN GECERLIDIR.)

9- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

10- KIRA SOZLESMESI ASLI VEYA FOTOKOPISI (ISYERINI TAPU SAHIBI ACACAKSA GEREKLI DEGILDIR.)

11- BAGLANTIKALITE KONTROL RUHSATI (ISYERININ NITELIGINE GORE ISTENECEKTIR.) MESKI
MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

12- VERGI LEVHASI FOTOKOPISI (VERGI DAIRESINDEN ALINACAK, ISYERI ADRESI ILE UYUMLU OLACAK. SUBE
ACILACAKSA ISYERININ YENI ADRESI ICIN YOKLAMA Y APTIRILACAK. ISLENEN KODUN AYRINTISI YAZILACAKTIR )
13- EMNIYET GORUSU (IS YERININ NITELIGINE GORE, MUDURLUGUMUZ TARAFINDAN HAZIRLANACAK UST YAZI
ILE FELAHIYE ILCE EMNIYET MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

14- MESAFE YAZISI VE KROKISI (ISYERININ NiTELIGINE GORE, FELAHIYE BELEDIYESI IMAR VE

SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)

15- IS GUVENLIGI RISK RAPORU

16- TUM ISYERLERINDE ENGELLI RAMPASI OLACAKTIR. (ISYERI ONUNE VE ISYERINE GIRIS KISMINA)

17- TUM ISYERLERINDE ILKY ARDIM DOLABI (ECZA DOLABI) BULUNDURULACAKTIR.

(FATURASI MUDURLUGUMUZE iBRAZ EDILECEKTIR.)

ISYERININ SIRKET OLARAK ACILMASI DURUMUNDA ASAGIDA BELIRTILEN EVRAKLAR MUDURLUGUMUZE IBRAZ
EDILECEKTIR.

1- TICARET SICIL GAZETESI ( FOTOKOPI ) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)
2- SIRKET IMZA SIRKULERI ( FOTOKOPI ) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)
3- TICARET ODA KAYDI FOTOKOPISI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

1 (Bir) Ay




SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(RUHSATIN
KESINLESMESI)

Isyeri Acma ve
Calisma Ruhsati
Umuma Ac¢ik
istirahat ve
Eglence Yerleri

1- ISYERINE AIT TAPU (FOTOKOPI)

2- YAPIKULLANMA iZIN BELGESI (FELAHIYE BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)
3- NUMARATAJ KESIN ADRES BIiLGISI (FELAHIYE BELEDIYESINUMARATAJ AMIRLIGINDEN ALINACAK. )

4- GECIS YOLU BELGESI (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ULASIM KOORDINASYON MERKEZINDEN ALINACAK.)
(CADDE VE BULVAR UZERINDE ACILACAK ISYERLERI ICIN GECERLIDIR.)

5- ITFAIYERAPORU (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ITFAIYE DAIRE BSK.LIGINDAN ALINACAK.)

6- MESLEK DALINA GORE USTALIK BELGESI (YETKILI KURUM TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR.)

7- BAGKURLU, SIGORTALI VEY A EMEKLI OLDUGUNA DAIR BELGE (MERSIN SGK'DAN TEMIN EDILECEKTIR.)

8- ESNAF SICIL BELGESI (ILGILI ESNAF ODASINDAN ALINACAK. ) (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

9- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

10- KiRA SOZLESMESI ASLI VEYA FOTOKOPISI (ISYERINI TAPU SAHIBI ACACAKSA GEREKLI DEGILDIR.)

11- KATMALIKLERINDEN ALINMIS MUVAFAKATNAME (KAT MALIKLERI TARAFINDAN OY COKLUGU ILE ALINMIS
KARAR.) (TAPU KAT IRTIFAK LISTESINE GORE HAZIRLANACAK, ILGILI KARAR DEFTERI NOTERDEN
ONAYLATILACAKTIR.)

12- BAGLANTIKALITE KONTROL RUHSATI (i$YERININ NiTELIGINE GORE iSTENECEKTIR.) (MESKI
MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

13- VERGI LEVHASI FOTOKOPISI (VERGI DAIRESINDEN ALINACAK, ISYERI ADRESI ILE UYUMLU OLACAK. SUBE
ACILACAKSA ISYERININ YENI ADRESI ICIN YOKLAMA YAPTIRILACAK. iISLENEN KODUN A YRINTISI YAZILACAKTIR.)
14- ISYERI BILDIRIM FORMU ( MUHTAR VE ILCE EMNIYET MUDURLUGU TARAFINDAN ONAYLI OLACAK )
(KIRTASIYELERDEN TEMIN EDILEBILIR.)

15- MES’'UL MUDURLUK BELGESI (NOTER ONAYLIOLACAK.)

16- EMNIYET GORUSU (MUDURLUGUMUZ TARAFINDAN HAZIRLANACAK UST YAZI iLE FELAHIYE iLCE
EMNIYET MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

17- MESAFE YAZISI VEKROKISI (FELAHIYE BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)

18- IS GUVENLIGI RISK RAPORU . o . . N

19- TUM ISYERLERINDE ENGELLI RAMPASI OLACAKTIR. (ISYERI ONUNE VE ISYERINE GIRIS KISMINA)

20- TUM ISYERLERINDE ILKYARDIM DOLABI (ECZA DOLABI) BULUNDURULACAKTIR.

(FATURASI MUDURLUGUMUZE iBRAZ EDILECEKTIR.)

ISYERININ SIRKET OLARAK ACILMASI DURUMUNDA ASAGIDA BELIRTILEN EVRAKLAR MUDURLUGUMUZE iBRAZ
EDILECEKTIR.

1- TICARET SICIL GAZETESI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)
2- SIRKET IMZA SIRKULERI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)
3- TICARET ODA KAYDI FOTOKOPISi (FOTOKOPI) (SIRKETLER iCIN GECERLIDIR.)

1 (Bir) Ay




Nargile Sunum
Uygunluk Yazis1

1 (Bir) Haft
Dilekce — Belediyemiz Teknik Birimlerince Degerlendirilmektedir. (Bir) Hafta

Sihhi / Gayristhhi /
Umuma Ag¢ik

5. Istirahat ve Ruhsat Ash, Dilekge 1 (Bir) Is Giini
Eglence Yerleri
Ruhsat iptali

Sihhi/Gayri
Sithhi/Umuma Agik
Miiessese Ruhsat

Yenileme

Ruhsat Asli, Vergi Levhasi Fotokopisi, Dilekge 1 (Bir) Is Giinii

Isyeri On Inceleme
Heyet Kontrolii

Dilekge 1 (Bir) Hafta

Mesul Miidiirliik Noter Onayli Is Sozlesmesi, Dilekce, Ikametgdh Belgesi, Isyeri Bildirim Formu, Sabika Kaydj,

1 B. 1 G.. ..
Belgesi Niifus Cilizdani ( Kimlik Kart1 ) Fotokopisi, Resim (Bir) Iy Gun

Mesul Mudiirlik

iptali Dilek¢e ve Mesul Miidiirliik Belgesi Ash 1 (Bir) is Giinii

NOT: Isyerinin niteligine gore ilgili Kanun ve Ydnetmelikler ger¢evesinde, ilave belgeler istenebilir.

Ilk Miiracaat Yeri : Yazi Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Bagkanlig
Isim : Ibrahim CAN Isim : Seref GULESER

Unvan : Yazi Isleri Miidiir V Unvan : Belediye Baskani

Adres : Felahiye Belediye Bagkanlig Adres : Felahiye Belediye Baskanlig
Tel 20352 791 2068 Tel : 0352 791 2068

Faks 20352 791 2160 Faks 20352 791 2160

E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr E-Posta : beledive@felahiye.bel.tr
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FELAHIYE BELEDIYESI
YAPI KONTROL HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg)
| Ruhsat Ye Eklerine Ayklr} Imalatlarla Igili Sikayetler (3194 Sayili Imar Konuya iliskin Sunulacak Resmi Yaz, Dilekge ve Ekleri 15 GOUN
Kanunu'nun 32. Maddesi)
Kagak Yapilarla [lgili Sikayetler S . . . M
2 . K Nisk lacak R Yazi, Dilek Ekl 15 GUN
(3194 Sayili Imar Kanunu'nun 32. Maddesi) onuya Iliskin Sunulacak Resmi Yaz, Dilekge ve Ekleri GU
Kagak Yapilarla flgili Sikayetler e . . . -
3 (775 Sayih Gecekondu Kanunu'nun 18. Maddesi) Konuya Iligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 15 GUN
Kanunun Selametini Tehdit Eden Yapilarla lgili Sikayetler (3194 s . . ) .
4 Sayili fmar Kanunu'nun 40. Maddesi) Konuya Iligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekg¢e ve Ekleri 3 GUN
5 Yikilacak Derecede vTehhke Arz Edeg Yapilara Dair Sikayetler (3194 Konuya iliskin Sunulacak Resmi Yaz, Dilekee ve Ekleri 30 GUN
Sayili Imar Kanunu'nun 39. Maddesi)
Insaat, Tamirat ve Bahge Tanzimi ile lgili Tedbirler ve
6 Miikellefiyetlerle lgili Sikayetler (3194 Sayih imar Kanunu'nun 34. Konuya iligkin Sunulacak Resmi Yaz, Dilekge ve Ekleri 3 GUN
Maddesi)
6306 Sayili Yasa Kapsamidaki [s ve Islemler _ )
7 (6306 Sayil Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Konuya Iligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekg¢e ve Ekleri 2 AY (60 GUN)
Kanun)
Kagak Yap1 Yikim Programi Tle lgili Islemler
(3194 Sayili Imar Kanunu'nun 32-34-39-40. Maddeleri, 775 Sayil: Gecekondu
8 Kanunu'nun 18.Maddesi, , Konuya liskin Sunulacak Resmi Yaz1, Dilekge ve Ekleri 30 GUN - 60 GUN
6306 Sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun )
Yap1 Kayit Belgesi
9 (3194 Sayih Imar Kanunu' nun gegici 16. maddesi uyarinca Yap1 Kayit Konuya iliskin Sunulacak Resmi Yaz, Dilekge ve Ekleri 3 GUN
Belgesi verilmesine iligkin usiil ve esaslar)
10 Seviye Tespiti (Normal - Y1l Sonu) Konuya Iliskin Sunulacak Resmi Yaz1, Dilekce ve Ekleri Biitiin evraklar tamamsa 7 giin




11

Hakedis Odemeleri

1- Dilekge

2- Hakedis Raporu

3- Tahakkuka Esas Bilgiler Formu

4- Dekont.

5- Ruhsat Fotokopisi.

6- Yapidenetim kurulugunun ingaatta gorevlendirdigi teknik
personel listesi.

7- Teknik Rapor.

Biitiin evraklar tamamsa 3 giin

12

Sikayetlerin Cozimi

Dilekge, telefon ya da e-posta sikayeti

15 GUN

13

Resmi Yazigmalar

Resmi kurumlardan gelen yazilar

15 GUN

14

YDS Sisteminden Seviye ve Hakedis Onay1

Onaylanmis seviye / hakedis belgesi.

7 GUN

15

Ilgemiz dahilinde yap1 ruhsati alan yapilarm
yapt ruhsati ve tasdikli mimari projesine
uygun olarak yapilmasini denetlemek

1- YapiRuhsati.
2- Onayh Proje.

Insaat bitene kadar

16

Asansor Tescil Belgesi

1- Sanayi Sicil Belgesi ( Asansor Firmasina Ait)

2- Onaylanmis Kurulug Tarafindan Verilen Belge

3- AB Uygunluk Beyani, imza Siirkiileri

4- Garanti Belgesi

5- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

6- Asansor Monte Eden Tarafindan Kesilen Montaj ve Proje
Bedeli Dahil Fatura

7- Asansoriin Giivenli Olduguna Dair A Tipi Muayene
Kurulugu Tarafindan Verilen Kontrol Raporu

8- Asansor Uygulama Projesi

9- Makine ve Elektrik Mithendislerinin SMM'leri

Biitiin evraklar tamamsa 5 giin

17

Asansdr Miihiirleme ve Miihiir Sokme Islemleri

1- Dilekge
2- Tapu Fotokobisi

15 GUN

ACIKLAMA:Basvuu esnasindayukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz belgeile yapildigihalde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Baskanlig

IIk Miiracaat Yeri : Imar Sehircilik Miidiirliigii

Isim : Ferhat KARADURMUS
Unvan : Tekniker

Adres : Felahiye Belediye Baskanligi
Tel 10352 791 2068

Faks 10352 791 2160

E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr

Isim : Seref GULESER

Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Felahiye Belediye Baskanlig
Tel : 0352 791 2068

Faks 10352 791 2160

E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr
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o FE%AI;HYE BELEDIYESI
YAZIISLERI MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN ; SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)

1 Vatandasm Evrak Kayit Islemleri Dilek¢e ya da Resmi Evrak 10 dakika
2 Arsiv Hizmetlerinin Vatandaglara Dilekce ..

Sunulmast ¢ 5 giin
3 Meclis ve Enciimen Karari Talepleri | Resmi Dilekge Ile Miiracaat Halinde 7 giin
4 Komisyon Raporu Sureti Talepleri | Resmi Dilekge ile Miiracaat Halinde 7 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Yazi Isleri Miidiirliigii

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Ibrahim CAN

: Yazi Isleri Miidiir v.

: Felahiye Belediye Baskanligt
10352 791 2068

10352791 2160

: yvaziisleri@felahiye.bel.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Baskanlig

Isim : Seref GULESER

Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Felahiye Belediye Bagkanlig
Tel 10352 791 2068

Faks 10352 791 2160

E-Posta : belediye@felahiye.bel.tr
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ZABITA AMIRLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

FELAHIYE BELEDIYESI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA
ISTENEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Alo -153 Thbar Hatti

-Sikayet Konusu
-Sikayetin Belirtildigi Adres
-Telefon Numarasi

1-3 Giin arasi

Yazili Sikayetler (3071 sayili Dilekge
Hakkinin Kullanilmasma Dair Kanun)

-Sikayet konusu ve talebe
iligkin bilgileri iceren
dilekce

-Dilekge sahibinin ad1
soyadi

-Tebligata elverisli adres

ve telefon bilgileri
-TC Kimlik Numarasi

15 Giin

Yazili Sikayetler (4982 sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanunu)

Sikayet konusu ve talebe
iliskin bilgileri iceren
dilekce

-Dilekge sahibinin ad1
soyadi

-Tebligata elverisli adres

ve telefon bilgileri
-TC Kimlik Numarasi

15 Giin

Semt Pazarlar1 yer Talebi Miiracaati

-Bagvuru dilekgesi
-Ikametgah belgesi
-Niifus Clizdani
Fotokopisi

-Bagli bulundugu vergi
dairesinden onayl vergi
kayit belgesi (Vergi
gorilintiilmeme-esnafigin)




-Tlgili meslek
kurulusundan sicil
tasdiknamesi (esnaf i¢in)
-Tarim ve Orman
Bakanligi biinyesinde
tutulan ilgili sistemlere
kayith olduguna dair
belge (liretici i¢in)
-Vesikalik Fotograf (3
adet)

15-30 giin arasi

5 Miiracaati

Kadin Uretici Pazar1 Yer Talebi

Basvuru dilekgesi

- Vesikalik Fotograf (3
adet)

-Ikametgah belgesi
-Niifus Clizdan1
Fotokopisi

-Hijyen Belgesi (Gida
i¢in)

-CKS (Ciftci Kayit
Sistemi) Uyelik Belgesi
(Uretici igin)

15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizme tin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridakitabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Baskanlig Tel
Faks

E-Posta

: Zabita Amirligi

: Kale Mah. Cumhuriyet Meydani. No:1 Felahiye

:0324 357 10 46
20352791 2160

: belediye@felahiye.bel.tr

fkinci Miiracaat Yeri : Felahiye Belediye Baskanlig

[sim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Seref GULESER
: Belediye Bagkani
: Felahiye Belediyesi

0352 791 2068
0352 791 2160

: belediye@felahiye.bel.tr
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